○○年度卒業　○○高校　同窓会のご案内
　拝啓、皆様におかれましては益々ご健勝のこととお慶び申し上げます。
さて、同窓会を下記のとおり開催する運びとなりました。皆様お誘い合わせの上、ご来会くださいますようお願い申し上げます。思い出を語り合えることを楽しみにしております。
　　　　　　　　　　　　　　　　　記
日時　　　平成○○年○○月○○日（○曜日）午前○時より
場所　　　○○○○○○ （ＴＥＬ ○○○○○○○○）
会費　　　○○○○円　

誠に恐縮ですが○○月○○日までに御返信下さるようお願い致します。
幹事 ○○○○、○○○○
連絡先 ○○○○○○○○
　　
返信
差出人の住所と名前

