件名：〈最終督促〉防災用蓄電システム（Model：△）未納品の件につきまして

〇〇株式会社
物流管理部　ご担当者様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△の□□でございます。

先般、〇月〇日付で発注いたしました「防災用大型蓄電システム（Model：△）」につきまして、納品予定日（〇月〇日）を大幅に過ぎておりますが、本日時点で納品・出荷連絡ともに一切確認できておりません。

本製品は、当社の複数拠点における災害対策設備更新の中核機材であり、自治体との共同防災訓練のスケジュールとも密接に関わる極めて重要な案件です。
本件の遅延により、当社内の準備工程のみならず、関連団体にも影響が及んでおり、すでに調整や説明に支障が生じ始めております。

これまで数回にわたり状況確認をお願いしてまいりましたが、明確な回答がいただけていない点について、大変遺憾であると同時に、深刻に受け止めております。
つきましては誠に恐縮ではございますが、本メールを最終督促として、〇月〇日（〇）までに必ず納品いただくか、出荷が不可能な場合は同日中に正式回答を提示いただけますよう強く要求いたします。

万が一、上記期限を過ぎても納品・連絡いずれも確認できない場合は、大変不本意ではございますが、下記の対応を速やかに進めざるを得ません。

・契約条項に基づくペナルティおよび遅延損害金の請求
・取引条件の見直し、今後の発注停止
・必要に応じた法的措置の検討

すでに出荷済みの場合は行き違いとなりますため、お手数ですが配送状況（伝票番号等）をご連絡ください。

お忙しいところ恐縮ではございますが、本件は当社の災害対策計画に直結する重大事項のため、迅速なご対応を切にお願い申し上げます。
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