件名：【最終督促】業務用レンタルサーバー機材 納品について

〇〇株式会社
情報システム部　□□様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△　資材管理部の××でございます。

さて、〇月〇日にご注文いただきました「業務用レンタルサーバー機材一式」につきまして、当初ご連絡いただいた納期（〇月〇日）を大幅に過ぎた現在も、弊社にて商品の受領ができておりません。

本案件は、貴社との契約上「納品遅延の場合は違約金請求または取引条件の見直しの対象となる」旨を明記している重要案件です。
この状況のまま放置される場合、事業開始日および顧客へのサービス提供スケジュールに重大な支障が生じております。

つきましては、本メール到着後ただちに
・現時点での納品進捗のご報告
・遅延理由および今後の日程確定
・可能な限り〇月〇日（〇）までの納品手配
をご対応いただきますよう強く要請申し上げます。

万が一、上記日時までに納品または具体的なご回答がいただけない場合は、
・契約違反に基づく損害賠償請求
・取引停止等の厳格な措置
を検討せざるを得ません。

すでに発送済みの場合は、行き違いとなりますことをご容赦ください。
状況報告が遅れた場合も同様にご注意いただきたく、緊急でのご対応をお願いいたします。
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